研究生第二导师配备网上系统操作流程
更新日期：2026年3月
[bookmark: _GoBack]非全日制专业学位硕士生必须配备校外第二导师；专业学位博士生必须配备具有正高级职称的校外第二导师；导师为校内人员的全日制硕士生如需配备第二导师，须为校外第二导师。第二导师配备应在研究生首次开题前完成。对于导师为与学校签订联合培养协议单位的校外人员的研究生，招生学院须在第一学期开学后一个月内为其配备校内第二导师。
研究生第二导师配备需研究生本人在“研究生教育管理系统”申请，并由第一导师从学院第二导师库中选定导师名单【注意：非本院第二导师库中的导师不可选择】，具体操作流程如下：

流程：研究生申请研究生第一导师选定第二导师学院审核研究生院审核


一、研究生申请
登录“研究生教育管理系统”，点击“其他→第二导师申请管理→申请”（图1，图2）。[image: IMG_256]
图1
[image: ]
       图2
     学生申请时自行选择第二导师，先点击 “申请” 按钮。点击 “[image: ]编辑” 按钮，进入 “第二导师申请信息编辑” 页面。在该页面点击 “选择” 按钮，跳转至 “选择第二导师” 页面。通过院系筛选功能缩小范围，输入导师关键字（姓名或工号），点击 “查询” 按钮，找到目标导师后直接点击 “选” 按钮完成选择（选择前与一导充分沟通）。
    1.学生端选择第二导师步骤如下图
[image: ]
    2.学生端第二导师选择完成后如下图
[image: ]

二、研究生第一导师选定第二导师名单
研究生第一导师登录“研究生教育管理系统”，点击“导师→学生培养指导→学生二导审核管理”，给对应学生选入第二导师名单或修改学生已初选的二导（图3，图4），选入二导名单后，点击右边“审”字确认（图5）。如果按姓名或编号（校内导师为工号）查找不到第二导师名单的，请与学院负责老师联系确认是否已获聘第二导师资格。
[image: IMG_256]
图3


[image: IMG_256]

图4

[image: IMG_256]
图5


  
三、学院审核第二导师信息
学院根据选聘二导的实施细则中的相关要求，审核拟配备导师是否已经学院聘任为第二导师且在有效聘期内。审核工作可通过逐条记录审核（图7）或多条记录批量审核（图8）。
[image: IMG_256]
图6
[image: IMG_256]
图7

四、第二导师配备结果查看
   研究生及导师登录研究生教育管理系统可查看第二导师的配备结果。审核通过的，第二导师名单可在系统中显示。	
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