

研究生申请开题、导师审核及学院审核操作流程

 (
研究生网上申请
开题
，填写开题
报告
内
容
)
[bookmark: _GoBack] (
举行
开题报告会
)

 (
研究生根据开题报告论证小组意见，在系统修改开题报告内容并提交
)
 (
导师登录系统审核开题报告内容
)                          

 (
研究生打印开题报告并提交至学院
)

 (
学院开题报告审核小组审核
)
 (
学院在网上系统录入开题结果并审核
)

注：如开题报告未通过或开题报告通过后无法按原开题方案继续进行论文研究工作的，必须按以上程序重新申请开题。研究生申请开题、导师审核及学院审核具体操作流程如下：

一、研究生网上申请开题
1.登陆“研究生教育管理系统”(图1)，用户名和初始密码为学号。
[image: IMG_256]
图1
2.打开“毕业→论文开题报告管理”，点击“申请”（图2），录入申请开题基本信息，点击“保存”（图3）。 [image: IMG_256]
图2
[image: IMG_256]
                                                       图 3
3.点击修改申请信息图标（图4），录入开题报告各项内容并保存（图5）。如因录入特殊符号、图片或其他编辑需要的，可上传word文档（图6），在导出开题报告时需另外下载文档，合并内容。
[image: IMG_256]
图4                                                 [image: IMG_256]
图5
[image: IMG_256]
                                                图6
4.打印《研究生学位论文开题报告》
    举行开题报告会前，在系统核对开题时间和地点，并确认各项内容已填写完整，点击“提交”后，导出并打印开题报告（图7）。

[image: IMG_256]
图7
5.根据开题报告论证小组意见修改开题报告内容、提醒导师审核
    举行开题报告会后，登录系统，点击“撤销”返回编辑状态，根据开题报告论证小组意见修改开题报告内容。修改完毕后再点击“提交”。提交后务必提醒导师登录系统审核本人的开题报告内容，待导师审核通过后，再导出并打印修改后的开题报告，将纸质版开题报告交学院审核。

[image: IMG_256]
                                                             图8
6.开题结果查询
待学院审核后，研究生可登录系统查看开题结果（图9），审核状态为“已审核”，开题结果为“通过”的，开题报告完成。开题未通过的，3个月后重新申请开题。
[image: IMG_256]
图9
2、 导师审核
导师登录“研究生教育管理系统”审核开题内容（图10）。
[image: IMG_256]
图10

二、学院审核
1.查看开题申请信息
    登陆“研究生教育管理系统”，打开“毕业→开题报告管理→开题申请→开题申请信息查看”，点击查看本学院 “已申请”和“未申请”的名单（图11）。
[image: IMG_256]
图11
2.录入开题结果
    打开“开题报告结果管理”，选中经学院开题报告审核小组审核通过的研究生名单，将“开题结果”选择为“通过”，再点击“批量设定”。选中未提交开题报告或经学院开题报告审核小组审核未通过的研究生名单，将“开题结果”选择为“未过”，再点击“批量设定”（图12）。
查询开题结果为“未过”的名单，在“备注”栏填写未通过开题的原因（图13）。
[image: IMG_256]
图12
[image: IMG_256]图13
3.审核确认开题结果
打开“开题报告结果审核”，查询“未审核”名单，选中所有设定了开题结果的名单（包括”通过“和“未过”的名单），点击“批量审核”（图14）。完成学院审核的界面见示例（图15）。
[image: IMG_256]
图14
[image: ]
图15
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